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REGISTRO DE MANDATARIOS - MANUAL PARA LAS INSTITUCIONES
AUTORIZADAS

Por protocolo de datos sensibles los mismos no se mostraran en este manual (nombre y
apellido, documentos, mail, etc...)

Este Instructivo esta orientado para las Instituciones que fueron AUTORIZADAS por
sus Mandatarios para realizar tramites en su nombre.

1. INGRESO AL SISTEMA

Ingresando desde la pagina publica en la opcion “Perfiles”, seleccionar el botén de
“‘Mandatarios”, o bien desde el menu en las opciones “Consultas / Mandatarios”.

En la pagina, encontramos la opcién “Registro de Instituciones”, al hacer click
despliega las opciones, seleccionar el link “Ingresar a la NUEVA Aplicacion”.

e Se despliega la siguiente pantalla para el ingreso al sistema de Administracion de
Instituciones.

8 INGRESO DE ENTIDADES

enTIDAD: | SELECCIONAR v

USUARIO:

CLAVE:
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e Seleccionar la Institucion que representa de la lista desplegable.

8 INGRESO DE ENTIDADES

ENTIDAD:
USUARIO:

CLAVE:

INGRESAR

DNRPA & ionciader

SELECCIONAR v

ACID PARA LAASISTENCIA, CONTENCION E INTEGRACION AL DESP
ADMRA

AGEMPA

ASOC. PROPIETARIOS DE AUTOMOTORES DE BENEFICIOS RECIPR(
ASOCIACION CIVIL CENTRO DE CAPACITACION TECNICA
ASOCIACION DE CONCESIONARIOS DE LA REPUBLICA ARGENTINA
ASOCIACION DE GESTORES ADM. DE SANTAFE

ASOCIACION DE GESTORES ADMINISTRATIVOS DE CAPITAL FEDER:
ASOCIACION DE GESTORES DEL AUTOMOCTOR DE LA PROVINCIA DE
ASOCIACION DE MANDATARIOS DEL OESTE

ASOCIACION DIRIGENTES DE EMPRESA

ASOCIACION EMPRESARIA DE ROSARIO

ASOCIACION MUTUAL 19 DE ABRIL DE ENTRE RIOS

CAMARA DE COMERCIO AUTOMOTOR LA PLATA

CAMARA DE COMERCIO, INDUSTRIAY PRODUCCION DE LA REPUBL
CAMARA DE DISTRIBUIDORES DE FORMULARIOS AUTORIZADOS PC
CAMARA DE GESTORES DE SAN JUAN

CAMARA DE GESTORES Y MANDATARIOS DE MISIONES

CAMARA DE MANDATARIOS DE MENDOZA

Ante cualguier consulta o inconveniente referente al sife envie Un comeo a

e Ingresar el Usuario, la Contrasefa y Captcha, luego presionar INGRESAR.

8 INGRESO DE ENTIDADES

ENTIDAD: | PGEMPA o
USUARIO: | | 2dnrpa.gov.ar
CLAVE: | e

INGRESAR

l 7CMS |
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2. CONSULTAS Y CIERRE DE SOLICITUDES

e La primera pantalla que muestra el sistema es Inicio, con el menu y una guia rapida de
referencias.

MENU Inicic | Consultas Solicitudes = Usuario logofl

PROXIMAMENTE INFORMACION Y DATOS PARA EL MANDATARIO
MAPA WEB

Consulta 2 AUTORIZADO Lista de Mandatarios que autorizaron a Ia Institucién
Perfil Mandatario 2 MANDATARIO Daios regisirades del Mandatario

B SOLICITUD Dato de Ultima Selicitud Vigente

# DOMICILIOS -> Domicilios registrados en la (ltima Solicitud por el Mandatario

2 EMPLEADOS -> Lista de Empleados

ZFAMILIA -> Lista de Familiares

BHISTORIAL de INGRESADAS -> Hisforial de Solicitudes Ingresadas (Sol. Ingresadas)
PV -> Muestra Las Solicitudes Ingresadas a la DN

@ SOL. EN PROCESO -> Lista de Solicitudes en Proceso (Sol. en Proceso)
&1->IMPRIME y CIERRA Ia solicitud a |a OF de Mandatarios para su Proceso
P 0 -> Muestra Las OBSERVACIONES de Ia solicitud en caso de Poseer
@ B -> BORRA |2 Solicitud

@ DJ -> Historial de Declaraciones Juradas Realizados (DDJJ)

Usuario # Clave -> Cambio de Clave
8 Cambio de Email -> Cambio de Email
Logoff * Salida del Sistema

e Dentro de la opcion CONSULTAS, la misma puede ser Autorizados o Perfil
Mandatario

MENU Inicio Constlias = Solicitudes -

PROXIMAMENTE | RIS AE OS PARA EL MANDATARIO
WMAPA WEB Perfil Mandatario

Consulta £ AUTORIZADO Lista de Mandatarios que autorizaron a Ia Institucion
Perfil Mandatario 2 MANDATARIO Datos regisirados del Mandatario

O SOLICITUD Dato de Ultima Solicitud Vigente

# DOMICILIOS -> Domicilios registrados en la Gltima Solicitud por el Mandatario

2 EMPLEADOS -= Lista de Empleados

2 FAMILIA —= Lista de Familiares

B HISTORIAL de INGRESADAS -> Historial de Solicitudes Ingresadas (Sol. Ingresadas)
AV -= Muestra Las Solicitudes Ingresadas a la DN

& SOL. EN PROCESO -> Lista de Solicitudes en Proceso (Sol. en Proceso)
&| = IMPRIME y CIERRA la solicitud a la OF de Mandatarios para su Proceso
PO -= Muestra Las OBSERVACIONES de |a solicitud en caso de Poseer
@B -> BORRA I3 Solicitud

@& DJ -> Historial de Declaraciones Juradas Realizados (DDJJ)

Usuario ## Clave -> Cambio de Clave
8 Cambio de Email -> Cambio de Email
Legoff * Salida del Sistema
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e Autorizados muestra un listado de los Mandatarios que autorizaron a la Institucién (en
este caso AGEMPA) para que realice tramites a su nombre.

MENU Inicio Consultas ~ Solicitudes ~

CONSULTAS - AUTORIZADOS POR ENTIDAD (AGEMPA)

2 LISTA AUTORIZADOS

IdRM Apellido Nombre CUIL Alta Baja Habilitado E-Mail
8 TR TR G 25/3/2022 True st "7 Toom
42586 T WoTERTS oS 23/3/2022 True SUuia s yiiai.cul m

¢ Perfil Mandatario pedira el ingreso del cuil/cuit del Mandatario para mostrar su perfil
electronico.

MENU Inicio Consultas ~ Solicitudes

PERFIL ELECTRONICO

INGRESE NRO CUIL /CUIT

o Q BUSCAR
—— MANDATARIO

e La opcion “PERFIL ELECTRONICO”, muestra los datos del Mandatario registrado y una

serie de opciones:

e Mandatario: Datos registrados del mandatario.

e Solicitud: La ultima solicitud vigente y activa.

o Domicilios: Los domicilios Legal y Real declarados en la ultima solicitud activa y
vigente.

e Empleados: Empleados registrados por el Mandatario.

e Familia: Familiares registrados.

e Sol. Ingresadas: Historial de Solicitudes ingresadas al sistema que han sido
procesadas.
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o Sol. En Proceso: Solicitudes que estan en proceso por la oficina de Mandatarios de
la DN.

e DDJJ: Declaraciones Juradas realizadas.

¢ Foto: Fotografia digital del mandatario.

S TR T
MENU Inicio Con

tas ~ Solicitudes ~ Usuaro logof Hola: ARGENTO

PERFIL ELECTRONICO MANDATARIO

INGRESE NRO CUIL /CUIT

20447551684

o & 2 -] ® =] =
—
DATOS REGISTRADOS MANDATARIO (60616)
Apellido: 7 Nombre:
Fecha Nacimiento:  25/8/1989 Nacionalidad:  ARGENTINA ', ‘
Tipo Documento:  D.MN.L Nro. Documento: 44755168 - ‘
Autoridad Exp Doc:  ARGENTINA Fecha Alta:  5/9/2017
CUIL/CUIT: Matricula:  M20 34DN , h
Sexo: M E-Mail Registrado:  sobralb@amail.com -
Editar
e Solicitud, muestra la ultima vigente y activa.
3 & -3 .} ® ® =

ULTIMA SOLICITUD INGRESADA (99802)

Tipo Solicitud: M Nro Control: 9929999
Fecha Presentacion:  5/9/2017 Tipo Tramite:  ACTUALIZACIONDYP
Entidad Asociado: 3 Entidad Nro Asociado: 333
Presentante: |
Fecha Sistema:  13/10/2017 Estado:  (5) APROBADO
Fecha Vigencia Desde:  5/9/2017 Fecha Vigencia Hasta:  5/9/2020
CUIL Mandatario (Empleado): Profesion:  MANDATARIO
Observaciones: - ADyP Completado - - ADyP Completado -
CONJUGE
Estado Civik € Esposa CUIL: 27244247300
Esposa Apellido: | Esposa Nombre: |
Esposa Tipo Doc:  D.N.I. Esposa Nro Doc: 24424739

o Domicilios, muestra los domicilios consignados para la ultima solicitud ingresada.

2 o L L] L] L] =
ULTIMA SOLICITUD PROCESADA (99802)
1 Tipo Calle Altura Piso Dpto. Provincia Part.Dpto. Localidad Cod.Postal Telefono Celular
199646 1 CEPEDES 142 1 A BUENOS AIRES CAPITAL FEDERAL CAPITAL FEDERAL 1426 011 - 45556666 011 -1541212323
199647 3 CEPEDES 142 i A BUENOS AIRES CAPITAL FEDERAL CAPITAL FEDERAL 1426 011 - 45556666 011 - 1541212323

o Empleados, muestra los empleados consignados por el Mandatario.

2 o & 2 ® -] =}
- T. Nro Fecha Tipo Entidad Entidad Nro CUIL Mandatario
1o Apllida Sol. Control Presentacion Tramite Asociado Asociado Eskade (Empleado)
188729 PRUEBA M 11111115 22/3/2022 INSCRIPCION Q (5)APROBADO 20179664195
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e Solicitudes Ingresadas, muestra las Solicitudes ingresadas al sistema que han sido
procesadas. Presionando sobre el icono de la LUPA, se mostrara todos los datos que
fueron consignados para esa solicitud.

Tipo Y Nro

u Control
95743 M 9959999
97030 M 9999999
99802 M 9999999

o & 2 BsoL RESADAS (3 -] =
Fecha Fecha Fecha i Ami i i Entidad Nro
Hraceantacion D H Tipo Tramite Entidad Asociado AsoGado Estado
05/09/2017 05/09/2017 05/09/2018 INSCRIPCION N/R (5)
APROBADO
20/09/2017 05/09/2017 05/09/2018 INSCRIPCION ASOCIACION DE GESTORES ADM. DE 333 (5) £
SANTA FE APRGBADO
13/10/2017 05/09/2017 05/09/2020 ACTUALIZACIONDYP ASOCIACION DE GESTORES ADM. DE 333 (5) R
SANTA FE APROBADO

e Datos consignados, se navega sobre el Menti mostrado los datos del mandatario,
solicitud, domicilios y foto de la solicitud seleccionada.

PERFIL ELECTRONICO MANDATARIO ASOCIACION DE GESTORES ADM. DE SANTA FE

MANDATARIO: TA. . _

. —->A-SOLICITUD: 97030 - Nro CONTROL.: 9999999 - TIPO TRAMITE: INSCRIPCICN - ESTADO: (5) APROBADO

USUARIO
Id.Persona: 60616 Fecha Nacimiento:  25/8/1989
Apellido: Nombre: |
Tipo Documento: D.N.L Nro. Documento: 44755168
Autoridad Exp Doc: ~ ARGENTINA CUIL/CUTIT: 20447551684
Nacionalidad: ARGENTINA Sexo: M
Tipo Persona:  MANDATARIO Profesion:  MANDATARIO
Matricula:  M20 34DN Estado Civil: C
Fecha Alta:  5/9/2017

e Solicitudes en Proceso, muestra las solicitudes que estan en proceso por la oficina de
Mandatarios de la DN. Presionando sobre el icono de la IMPRESORA se edita la
solicitud para su cierre, sobre el icono de la LUPA se despliega el mansaje de

2 o & 2 2 ® ®soL. EN PROCESO (3) (=] =
Tipo Y Nro Fecha : 2 h : s Entidad Nro
1d Control e oater i Tipo Tramite Entidad Asociado Nrera oy Estado 1 o B
201175 M 999988888 27/05/2021 REVALIDA N/R (1) PRECARGA &
201176 M 99887777 27/05/2021 REVALIDA N/R (1) PRECARGA T
201336 MO 07/06/2021 ACTUALIZACIONDYP ACID PARA LA ASISTENCIA, CONTENCION E INTEGRACION 1783 (38) o

AL DESPROTEGIDO OBSERVADO

Obpcion LUPA. muestra las observaciones

e DDJJ, muestra las Declaraciones Juradas realizadas.

2 B & 2 3 ® ® ®oom (2)
i Afio Vigencia Desde Vigencia Hasta Fecha DDJJ Cuil

92217 2021 1/1/2021 31/12/2021 30/3/2022 20447551684

92218 2022 1/1/2022 31/12/2022 30/3/2022 20447551684
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e Edicion de la solicitud en proceso (Icono Impresora), muestra el menu con las
opciones y el botén CERRAR, la primera pantalla los datos del Mandatario.

PERFIL ELECTRONICO MANDATARIO ACID PARA LA ASISTENCIA, CONTENCION E
INTEGRACION AL DESPROTEGIDO

MANDATARIO: TA

Q BUSCAR SOLICITUD

CA - SOLICITUD: 201336 - Nro CONTROL: 0 - TIPO TRAMITE: ACTUALIZACIONDYP - ESTADO: (38) OBSERVADO

2 MANDATARIO (63823 o & & =
USUARIO
1d.Persona: 63823 Fecha Nacimiento: 25/8/1989
Apellido: Nombre: U
Tipo Documento: D.N.I. Nro. Documento: 44755168
Autoridad Exp Doc:  ARGENTINA CUIL/CUIT: 2044/551084 =
Nacionalidad: ~ ARGENTINA Sexo: M Editar
Tipo Persona: MANDATARIO Profesion:  MANDATARIO
Matricula:  M20 84DN Estado Civil: S
Fecha Alta: 5/9/2017

e Solicitud muestra los datos de la misma y la opcion EDITAR para poder modificar
dichos datos antes de su cierre.

PERFIL ELECTRONICO MANDATARIO ACID PARA LA ASISTENCIA, CONTENCION E
INTEGRACION AL DESPROTEGIDO

MANDATARIO: T/

Q BUSCAR 30LICITUD

2 ﬂ 2 ]

SOLICITUD INGRESADA (201336)

CA - SOLICITUD: 201336 - Nro CONTROL: 0 - TIPO TRAMITE: ACTUALIZACIONDYF - ESTADO: (38) OBSERVADO

Tipo Solicitud: ™

Tipo Tramite:  ACTUALIZACIONDYP

Entidad Asociado: (37) ACID PARA LA ASISTENCIA, CONTENCION E INTEGRACION AL DESPROTEGIDG

Presentante:

TADO CIVIL S
EDITAR

CONYUGE

Nro Control: 0
PROFESION  MANDATARIO
Entidad Nro Asociado: 1783

NUPCIAS 1

e Presionando sobre EDITAR se despliegan los campos que se pueden modificar, una
vez modificados presionar sobre MODIFICAR graba los datos, o CANCELAR sale sin
realizar la modificacion

wcrup. & 2 @

SOLICITUD INGRESADA (201336)

Tipo Solicitud:
Tipo Tramite:
Entidad Asociado:

Presentante:

ESTADO CIVIL
R —

MODIFICAR ERertle= LY

M

SELECCIONAR hé

ACID PARA LA ASISTENCIA, CONTEN( W

CONYUGE

SOLTERO ~

Entidad Nro Asociado:

0
MANDATARIO

1783

d.
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o Domicilios de la solicitud en proceso, presionando sobre el icono de LAPIZ se editan

los campos para su modificacion.

Z i} #ipomiciios & =
D J"g'? calle Altura Piso Dpto. Provincia Part.Dpto. Localidad Cod.Postal CodArea Telefono CodArea Celular c
399499 REAL CEPEDES 142 1 A BUENOS CAPITAL CAPITAL 1426 (011) 45556666 (011} 154121232 ’
AIRES FEDERAL FEDERAL
399500 LEGAL CEPEDES 142 1 A BUENOS CAPITAL CAPITAL 1426 (011) 45556666  (011) 1541212323 ¢
AIRES FEDERAL FEDERAL
e Campos desplegados para modificar y sus opciones
“ L] #pomiciios 2 =
Provincia Part.Dpto. Localidad Cod.Postal  CodArea Telefono CodArea Celular
CAPITAL FEDERAL v Seleccione v Seleccione v 1426 (011) 45552 (011) 15444 @ ®
CAPITAL FEDERAL CABA CABA 1426 Q0 (011) 45552233 10} (011)}4) //
1544447777|
Modificacion /
Cancela sin
modificar

¢ FAMILIARES muestra la pantalla donde solicita ingresar un nimero de documento para
realizar una busqueda presionando el botén BUSCAR. Si la persona se encuentra ya
registrada se mostraran los datos, de no ser asi se habilitaran los campos para su carga.

Luego presionar el boton AGREGAR.

& o kS

2 FaMILIARES (0) &

ATENCION
NO SE REGISTRARON FAMILIARES EN ESTE FORMULARIO

CANCELAR BUSQUEDA

INGRESE NRO DOCUMENTO DEL FAMILIAR (EL INGRESO DE FAMILTARES DIRECTOS ES OBLIGATORIO *#

SOLO FAMILIARES VIVOS “‘)A

lo numeras ( BUSCAR )

(

EL DOCUMENTO DE PERSONA QUE SE INGRESO YA EXISTE EN NUESTRAS BD LOS DATOS SENCIBLES NO PUEDEN SER MODIFICADOS

J

Seleccione El Tipo Familiar: SELECCIONAR

Apellido €
13/09/2017
D.N.IL

Fecha Nacimiento
Tipo Documento

Lugar Expidié Documento  PFA

~

CurL

Nombre
Nacionalidad
Nro Documento

Sexo

L
BANGLADESH
1

M
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e Pantalla que muestra al familiar agregado.

A L & 2 pamiaRes (1) B 2
Apellido Nombre CcuIL Tipo Y Nro Documento Parentesco Fecha Nacimiento Nacionalidad Pais Que Expidié Documento Sexo E B
SOERND ST s T DNTIIITTIG6E PADRE 13/09/2017 BANGLADESH PFA M & L

INGRESE NRO DOCUMENTO DEL FAMILIAR (EL INGRESO DE FAMILIARES DIRECTOS ES OBLIGATORIO **
SOLO FAMILIARES VIVOS **)

solo numeros BUSCAR

e En FOTO, presionar sobre “Seleccione Una Fotografia”.

® Cermar
f

i g o i =4 1 ®egmo

[ Seleccione Una Fotografia ]

e Se abrira un cuadro de dialogo que permitira al usuario buscar y seleccionar un fotografia.
La fotografia o imagen seleccionada se mostrara en pantalla. De querer seleccionar otra
imagen solo presionar sobre “Nueva Imagen”.

® Cermar

|2 0O i

| ]

& EoTo

[ Nueva Imagen ]
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e No importa el tamafio de esta, haciendo click sobre la imagen o foto, el sistema
automaticamente recortara el tamafo a 4 x 4 carnet, se podra elegir arrastrando con el
mouse la zona de recorte a cualquier lugar de la imagen. Una vez elegida presionar
CORTAR.

X Cermrar

2 TARIO (63823) O sourch & e ®roro

CORTAR

[ Nueva Imagen ]

o Esta accidén cortara la zona elegida de la imagen y la mostrara al costado en un tamano
4 x4. Presionar GUARDAR.

2 Y 8 5] T # & ®egTo
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¢ Mensaje de Fotografia cargada o modificada con éxito.

INFO! - JS-crop

Cerrar

e Laaccion de GUARDAR mostrara en la siguiente pantalla, la foto recortada y confirmada
en la pantalla principal.

Presionando sobre FOTO se puede cambiar la foto todas las veces que se requiera.

e Una vez revisados y modificados los datos necesarios la solicitud esta lista para su cierre,
presionar sobre el boton CERRAR.

PERFIL ELECTRONICO MANDATARIO ACID PARA LA ASISTENCIA, CONTENCION E
INTEGRACION AL DESPROTEGIDO

MANDATARIO: TA CA - SOLICITUD: 201336 - Nro CONTROL: 0 - TIPO TRAMITE: ACTUALIZACIONDYP - ESTADO: (38) OBSERVADO

Q BUSCAR SOLICITUD

o & 2 = (ﬁ
USUARIO
Id.Persona: 63823 Fecha Nacimiento: 25/8/1989
Apellido: T Nombre: LUCA
Tipo Documento:  D.N.L Nro. Documento: ¢

Autoridad Exp Doc:  ARGENTINA CUIL/CUIT: ZUs4/35106%

Nacionalidad: ARGENTINA Sexo: M

Tipo Persona:  MANDATARIO Profesion: ~MANDATARIO .

Matricula:  M20 34DN Estado Civil: 5 Editar

Fecha Alta:  5/9/2017 I K /
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¢ Mensaje de advertencia.

ATENCION!!!

DESEA CERRAR LA SOLICITUD: 2013361

RECUARDE QUE UNA VYEZ CERRADA NO SE PODARN REALIZAR

CAMBIOS.

S No

¢ Mensaje de que la solicitud se procesoé correctamente.

INFO! - JS700-100

SE PROCESO LASOLICITUD EXITOSAMENTE.

cermar

e Una vez cerrado el mensaje anterior mostrara nuevamente el Perfil Electronico,

habilitando la solicitud para su impresion a través del botén IMPRIMIR.

Al presionarlo se mostrara en una nueva ventana la salida impresa del Formulario M en
un archivo PDF, el cual se puede descargar y probar antes de la impresion definitiva sobre
el formulario oficial que se adquirié.

2 MANDATARIO (63823 i}

Id.Persona:
Apellido:

Tipo Documento:
Autoridad Exp Doc:
Nacionalidad:

Tipo Persona:
Matricula:

Fecha Alta:

# 2 =

63823 Fecha Nacimiento:
1 Nombre:
D.N.L Nre. Documento:
ARGENTINA CUIL/CUIT:
ARGENTINA Sexo:
MANDATARIC Profesion:
M203 34DN Estado Civil:

5/9/2017

25/8/1989

LucA

4

2SS

M
MANDATARIO
=3
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e Muestra del archivo PDF para su impresion.

REGISTRO DE MANDATARIOS

“A" FECHA DE PRESENTACION

"B" SOLICITANTE
COLEGIOS, CAMARAS, ASOCIACIONES Y FEDERACIONES DE MANDATARIOS: ACID PARA LA ASISTENCIA,
CONTENCION E INTEGRACION AL DESPROTEGIDO

"C" TRAMITE
ACTUALIZACIONDYP

"E" DATOS PERSONALES DEL MANDATARIO O EMPLEADO

APELLIDO ¥ NOMBRES: TA A
ARGENTINOS NATIVOS O NATURALIZADOS D.N.I./ LE. / L.C. Nro.: SWPSONSE
AUTORIDAD {0 PAIS) QUE LO EXPIDIO.: ARGENTINA C.ULT./C.ULL Nro.: 20 '
FECHA NACIMIENTO: 25/08/198% NACIONALIDAD: ARGENTINA EST.CIVIL: S NUPCIAS: 1
PROFESION: MANDATARIO
DOMICILIO REAL
CALLE: CEPEDES NRO.: 142 PISO: 1 DPTO.: A LOCALIDAD: CAPITAL
FEDERAL
COD. POSTAL: 1426 PARTIDOIDPTO: CAPITAL PROVINCIA: BUENOS AIRES
FEDERAL
CORREO ELECTRONICO: sobralb@gmail.com TELEFONO | FAX: 45556666
DOMICILIO LEGAL
CALLE: CEPEDES NRO.: 142 PISO: 1 DPTO.: A LOCALIDAD: CAPITAL
FEDERAL
COD. POSTAL: 1426 PARTIDOIDPTO: CAPITAL PROVINCIA: BUENOS AIRES
FEDERAL
APELLIDO ¥ NOMBRE CONYUGE: LILIANA D.N.L: 24424735
C.UlL: 27244247399

DATOS DEL MANDATARIO EMPLEADOR:
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3. ALTA DE SOLICITUD PARA MANDATARIO

e Seleccionando del menu, la opcién Solicitudes, se desplegara un submenu con las
opciones para el alta de un Mandatario o el alta de un Empleado.

MENU Inicio Consultas ~ Solicitudes

MANDATARIO

SOLICITUD: Alta

MANDATARIO: INGRESAR UN ¢

)

2 - SOLICITUDES: ING

INGRESE NRO CUIL /CUIT

e Q BUSCAR

e Alta de Mandatario: completar el campo CUIL/CUIT y presionar el botén BUSCAR
MANDATARIO, la primera pantalla muestra los datos del mandatario ya registrado, para
dar el alta de una nueva solicitud seleccionar sobre la lengiieta SOLICITUD

INGRESE NRO CUIL fCUIT

. Q BUSCAR
6641
20179664199 Bl  MANDATARIO
2 MANDATARIO (141111) Q i 2 &=

b

( DATOS PERSONALES (AUX - 141111) (D - 133096) \
Apellido T Nombre fooooTn
Fecha Nacimiento 12/1/1978 Nacionalidad ARGENTINA
Sexo M Estado Civil
CUIL / cuIT 20 35 Matricula M20BBESURSSUNED 50N
Tipo Documento D.N.TI. Nro. Documento
Autoridad (O Pais) Que Lo Expidio RNP Fecha Alta 21/3/2022
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Se muestra la pantalla de alta para la solicitud con los campos para completar y la leyenda
de DATOS SIN CONFIRMAR, completar los datos.

Asociacidon Mandataria desplegara una lista con todas las Asociaciones habilitadas,
seleccionar la que corresponda.

Nro. De Asociado y profesion. Tipo Formulario despliega una lista con los distintos tipos
existentes: INSCRIPCION, REVALIDA, REINSCRIPCION y BAJA.

Nro. Control se completa con el numero del “formulario M” adquirido, y Estado Civil
también es una lista desplegable para seleccionar el estado que corresponda.

DATOS SIN CONFIRMAR

Asociacion AGEMPA
Mandataria @

Nro De Asociado 99523
Profesion ARQUITECTO
REVALIDA .

Tipo Formulario @

Nro Control 111111

Estade Civil [ SOLTERO "]
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e En Estado Civil, de seleccionar CASADO, se mostraran los campos referidos al Coényuge
los cuales deben ser completados. Una vez completados todos los campos presionar
CONFIRMAR

b

DATOS SIN CONFIRMAR

Asociacion AGEMPA v
Mandataria @

Nro De Asociado 778822

Profesion ARQUITECTO

Tipo Formulario @ REVALIDA e

Nro Control 111111

Estado Civil CASADO

CONYUGE

Apellido | RITOY

Nombre EUGENIA
CuIL Fy Pe3

Nupcias

Tipo Doc D.N.L

Nro Documento 2E00008 9'
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Mostrara una pantalla con los datos confirmados. Si se desea modificar algun dato,
presionar MODIFICAR permitira la edicion de los datos para su modificacion (pantalla
anterior), una vez realizada volver a presionar CONFIRMAR.

Je
e
]
le

B spLiciTup (188702) L

SOLICITUD 188702

DATOS CONFIRMADOS

Asociacion Mandataria @  AGEMPA
Nro De Asociado 778822
Profesion ARQUITECTO
Tipo Formulario @  REVALIDA
Nro Control 111111
Estado Civil CASADO
CONYUGE
""""""""""""""""""""""""" Apellido  RITO!
Nombre EUGENIA
CUIL 272000000 93
Nupcias 1
Tipo Doc D.N.I
Nro Documente 20000000

o DOMICILIOS muestra la pantalla de alta para los domicilios Real y Legal con los
campos para completar y la leyenda de DATOS SIN CONFIRMAR.

2 o

.MHQ

2

4 COPIAR DIRECCION I DATOS SIN CONFIRMAR I

* Calle

CORRIENTES

* Provincia

* Altura

5680

* Partido/Departamento

Piso

2

* Localidad

Dpto.

* Codigo Postal

CAPITAL FEDERAL v 1 1 1414
Cod Area Teléfono Teléfono * Cod Area Celular * Celular
011 45556633 011 15455666633
4 COPIAR DIRECCION DATOS SIN CONFIRMAR
* Calle * Altura Piso Dpto.
CORRIENTES 5680 2

* Provincia

* Partido/Departamento

* Localidad

* Codigo Postal

CAPITAL FEDERAL o 1 1 1414
Cod Area Teléfono Telefono * Cod Area Celular * Celular
011 45556633 011 15455666633
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Una vez completados los datos (los que poseen * son obligatorios) si los domicilios Real
y Legal son el mismo, esta la opcién de COPIAR DIRECCION, esto copiara los datos de
uno a otro para no tener que cargar los mismos dos veces agilizando asi el proceso.
Se muestra la pantalla con los “Datos Confirmados” y la opcion de MODIFICAR que tiene
la misma funcion que la anteriormente mostrada en el alta de solicitud.

¢ COPIAR DIRECCION

* Calle * Altura

CORRIENTES 5680

* Provincia * Partido/Departamento
Cod Area Teléfono Teléfono

011 45556633

$COPIAR DIRECCION

* Calle * Altura

CORRIENTES 5680

* Provincia * Partido/Departamento
Cod Area Teléfono Teléfono

011 45556633

FAMILIARES muestra la pantalla donde solicita ingresar un nimero de documento para

DATOS CONFIRMADOS

Piso
2

* Localidad

* Cod Area Celular

011

© DATOS CONFIRMADOS

Piso

2

* Localidad

* Cod Area Celular

011

realizar una busqueda presionando el boton BUSCAR.
Si la persona se encuentra ya registrada se mostraran los datos, de no ser asi se

habilitaran los campos para su carga.

Dpto.

* Codigo Postal
1414
* Celular

15455666633

Dpto.

* Codigo Postal
1414
* Celular

15455666633

Una vez, teniendo todos los datos completos, presionar sobre el botén AGREGAR, este

realiza la precarga del familiar.

a i} # 2 FAMILIARES (0)

INGRESE NRO DOCUMENTO DEL FAMILIAR (EL INGRESO DE FAMILIARES DIRECTOS ES OBLIGATORIO **

S0LO FAMILIARES VIVOS **)

= &

BUSCAR

EL DOCUMENTO DE PERSONA QUE SE INGRESO YA EXISTE EN NUESTRAS BD LOS DATOS SENCIBLES NO PUEDEN SER MODIFICALC

Seleccione El Tipo Familiar:

Apellido
Fecha Nacimiento
Tipo Documento

Lugar Expidié Documento

SELECCIONAR

v

SELECCIONAR
0

PADRE
MADRE

HERMANQ/A

ARGENTINA

CUIL

Nombre
Nacionalidad
Nro Documento

Sexo

20

LU
AF
44
M
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e Se muestra el mensaje de que la precarga de los datos se ha realizado con éxito.
Presionar CERRAR.

INFO! - JS001

Cerrar

e La siguiente pantalla muestra como se cargo la grilla con los datos del familiar recién
ingresado. Al final de la misma se muestran las opciones para la Edicién y la Baja.

o el Z I o

Apellido Nombre CcuIL Tipo Y Nro Documento Parentesco Fecha Nacimiento Nacionalidad Pais Que Expidié Documento Sexo E B

gggggg R TR PADRE 13/09/2017 BANGLADESH PFA M P |

/ v
solo numeros BUSCAR

Edicion de los datos Baia de |os datos

e Enlalengleta FOTO, presionar sobre “Seleccione Una Fotografia”.

[ 1]
]
=
1]

[ Seleccione Una Fotografia ]
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e Se abrira un cuadro de dialogo que permitira al usuario buscar y seleccionar un fotografia.
La fotografia o imagen seleccionada se mostrara en pantalla. De querer seleccionar otra
imagen solo presionar sobre “Nueva Imagen”.

¥ Cerrar

‘2 : o i ;

13

Eegro

e No importa el tamafio de esta, haciendo click sobre la imagen o foto, el sistema
automaticamente recortara el tamafo a 4 x 4 carnet, se podra elegir arrastrando con el
mouse la zona de recorte a cualquier lugar de la imagen. Una vez elegida presionar
CORTAR.

¥ Cemar

2 : o - # 2 ; ®raro

Nueva Imagen

CORTAR

M
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o Esta accion cortara la zona elegida de la imagen y la mostrara al costado en un tamarno
4 x4. Presionar GUARDAR.

CORTAR GUARDAR

e Laaccion de GUARDAR mostrara en la siguiente pantalla, la foto recortada y confirmada
con la leyenda FOTO CONFIRMADA, se mostrara también el boton para leer la
declaracién jurada, presionar sobre el mismo.

Presionando sobre “Selecciona Una Fotografia”, se puede cambiar la foto todas las veces
que se requiera.

| Seleccione Una Fotografia ] -

OFOTO CONFIRMADA
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e La accion de GUARDAR mostrara en la siguiente pantalla, se mostrara también el botén
para leer la declaracion jurada, presionar sobre el mismo.

2 MANDATARIO (141111) [} & 1 2

DATOS PERSONALES (AUX - 141111) (D -

Apellido TomEn
Fecha Nacimiento 12/1/1978
Sexo M
CUIL / CUIT 20070000195
Tipo Documento  D.N.I. Nr

Autoridad (O Pais) Que Lo Expidid RNP

PARA "ENVIAR" LA SOLICITUD DEBE ACEPTAR PRIMERO LA DECLARACI

LEER DECLARACION IURADA

e Aparece la “Declaracion Jurada”, para su lectura y las dos opciones ACEPTAR
TERMINOS Y CONDICIONES se acepta la declaracion pasando a la préxima instancia,
RECHAZA TERMINOS Y CONDICIONES no se aceptan los términos de la declaracion y
al presionar se sale del sistema.

GECLARACIDN JURADA! \
YO CARRIZO, HECTOR

Declaro bajo juramento que los datos consignados en este formulario son correctos y completos sin omitir r
fiel expresion de la verdad. No encontrarme comprendido en [as incompatibilidades e inhabilidades del Artic
debiendo cumplir con todos los requisitos y extremos normados en la mencionada Disposicion DN N° 46972

RECHAZA TERMINOS Y CONDICIONES O SALIR
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e Al aceptar los términos y condiciones se habilitara el boton ENVIAR, al presionar se
registraran todos los datos anteriormente cargados de la solicitud en la base de datos.

DATOS PERSONALES (AUX - 141111) (D - 13309

Apeliido | |

Fecha Nacimiento 12/1/1978 Nacic

Sexo M Esta

CUIL / CUIT 20100000005 M

Tipo Documento D.N.I, Nro. Doc

Autoridad (O Pais) Que Lo Expidic RNP Fet

PARA "ENVIAR" LA SOLICITUD DEBE ACEPTAR PRIMERO LA DECLARACION JUf

e La siguiente pantalla muestra el Perfil Electrénico de la ultima Solicitud cargada para el
Mandatario. Navegando por las lengletas se podra revisar los datos cargados.

£ MANDATARIO (141111)

o it 2 =

USUARIO .r"; _
Id.Persona: 141111 Fecha Nacimiento:  12/1/1978
Apellido: Nombre:  ROTATA -
& 4 I8

Tipo Documento: D.N.I.

Nro. Documento: 1
Autoridad Exp Doc:  RNP CUIL/CUIT: w ‘ 1“' 5
Nacionalidad:  ARGENTINA Sexo: M ¥
Tipo Persona:  MANDATARIO Profesion:  ARQUITECTO =
Editar
Matricula: Estado Civil: S

Fecha Alta:  21/3/2022

e Solicitud, se muestran los datos registrados con la opcién de EDITAR los mismos para
su modificacion.

¥ Cemar

SOLICITUD INGRESADA (221

Tipo Solicitud: M

EDITAR

Tipe Tramite:  REVALIDA
Entidad Asociado: (10) AGEMPA
Presentante: AGEMPA
CONYUGE
ESTADO CIVIL 5
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¢ Presionando el boton EDITAR se habilitaran los campos para su modificacién, luego
presionar MODIFICAR guardara la modificacion hecha, o CANCELAR dejara los datos

tal cual estaban anteriormente.

¥ Cemar
&

Bsoucrrup  # o et
SOLICITUL
Tipo Solicitud:
M
Tipo Tramite: REVALIDA "
Entidad Asociado: AGEMPA &
Presentante: AGEMPA
SOLTERO i

ESTADO CIVIL

MODIFICAR ‘ CANCELAR

e Domicilios, se muestran los datos registrados con la opcion de EDITAR (Lapiz) los

mismos para su modificacion.
e Presionando el boton EDITAR (lapiz) se habilitaran los campos para su modificacion,
luego presionar MODIFICAR guardara la modificacion hecha, o CANCELAR dejara los

datos tal cual estaban anteriormente.

- Modificar Cancelar

Localidad Cod.Postal CodArea Telefono CodArea lar

ione hd 1414 011 45556633 011 15455666

1 1414 (011} 45556633 (011) 154556666

Editar
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e Familiares, se muestran los datos registrados con la opcion de EDITAR (Lapiz) y
BORRAR (Papelera) para su baja. Presionando sobre AGREGAR FAMILIAR se abriran
las opciones para dar otra alta de familiar como se mostré anteriormente.

Borrar
= i} & 2paMIARES (1) @&
1d BD Apellido Nombre TipoDoc Nro Documento Tipo Familiar
2954 seorar ARIANT = 8 PADRE
[ AGREGAR FAMILIAR /
Editar

e Perfil Electronico de dicha solicitud, muestra el botdén CERRAR, presionando este
ejecutara la accion de cerrar la solicitud y no se podra hacer mas cambios.

|

2 MANDATARIO (141111) & i}

| {2

UsSUAR

Id.Persona: 141111
Apellido: TRNNIR
Tipo Documento: D.N.I.
Autoridad Exp Doc: RNP
Macionalidad: ARGENTIMA
Tipo Persona: MANDATARIO

Matricula:
Fecha Alta: 21/3/2022
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¢ Mensaje de advertencia.

| ATENCION!!!

DESEA CERRAR LA SOLICITUD: 2218031

RECUARDE QUE UNA VEZ CERRADA NG SE PODARN REALIZAR
CAMBIOS

¢ Mensaje informando que la solicitud se proceso con éxito.

INFO! - JS700-100

SE PROCESO LA SOLICITUD EXITOSAMENTE.

Cerrar

e Una vez cerrado el mensaje anterior mostrara nuevamente el Perfil Electrénico,
habilitando la solicitud para su impresion a través del botén IMPRIMIR.
Al presionarlo se mostrara en una nueva ventana la salida impresa del Formulario M en
un archivo PDF, el cual se puede descargar y probar antes de la impresion definitiva sobre
el formulario oficial que se adquirié.

=

2 MANDATARIO (141111) O
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o Muestra de salida del archivo PDF para imprimir.

REGISTRO DE MANDATARIOS

A-W‘.
"A" FECHA DE PRESENTACION -

"B" SOLICITANTE
COLEGIOS, CAMARAS, ASOCIACIONES Y FEDERACIONES DE MANDATARIOS: AGEMPA

"C" TRAMITE
REVALIDA

"E" DATOS PERSONALES DEL MANDATARIO O EMPLEADO

APELLIDO Y NOMBRES: TEFNENmEO

ARGENTINOS NATIVOS O NATURALIZADOS D.N.I. / LEE./ L.C. Nro.:

AUTORIDAD (O PAIS) QUE LO EXPIDIO.: RNP CULT./CULL. Nro.: 20 777075
FECHA NACIMIENTO: 12011878 NACIONALIDAD: ARGENTINA EST.CIVIL: S NUPCIAS:
PROFESION: ARQUITECTO

DOMICILIO REAL

CALLE: CORRIENTES NRO.: 5680 PISO: 2 DPTO.: LOCALIDAD: 1
COD. POSTAL: 1414 PARTIDO/DPTO: 1 PROVINCIA: 02

CORREOQ ELECTROMNICO: sobralb@gmail.com TELEFONO / FAX: 45556633
DOMICILIO LEGAL

CALLE: CORRIENTES NRO.: 5680 PISO: 2 DPTO.: LOCALIDAD: 1
COD. POSTAL: 1414 PARTIDO/DPTO: 1 PROVINCIA: 02

APELLIDO Y NOMBRE CONYUGE: D.NLL:

CuUlLL:

DATOS DEL MANDATARIO EMPLEADOR:

Finalizado el proceso en Solicitudes en Proceso, se muestra la solicitud recién cargada en
espera de la oficina de mandatarios para cerrar su proceso.

Presionando sobre el icono de la IMPRESORA se mostrara todos los datos de la solicitud,
habilitando para volver a imprimir la misma.

2 o # -3 2 ® ®soL EnPROCESO (1) B
1d Solicitud Tipo Y Nro Control Fecha Presentacién Tipo Tramite Entidad Asociado Entidad Nro Asociado Estado 1
221803 M111111 03/04/2022 REVALIDA AGEMPA 778822 (3) RECEPCION DOC e
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4. ALTA DE SOLICITUD PARA EMPLEADOS

e Seleccionando del menu, la opcién Solicitudes, se desplegara un submenu con las
opciones para el alta de un Mandatario o el alta de un Empleado.

. " TS S
MENL Inicio Consultas = Solicitudes ~

PROXIMAMENTE INFORMACIO
MAPA WEB

L MANDA

Consulta £ AUTO
Perfil Mandatario £ MAND 5 del Mandz
O SOLICITOD Dalo oe Ultima Solicitud Vigent
# DOMICILIOS -= Domicilios registrados en la
2 EMPLEADOS = Lista de Empleados

farios gque au

e Alta de Empleado: completar el campo CUIL/CUIT y presionar el boton BUSCAR
MANDATARIO, la primera pantalla muestra los datos del mandatario ya registrado, un
menu con las opciones para ver una lista de empleados y las solicitudes en proceso.

e Para dar el alta de una nueva solicitud de Empleado se debe ingresar el DNI del mismo
y presionar en el botén BUSCAR.

SOLICITUD: Alta (Empleado)

MANDATARIO: TANNIRpRODINTO - SOLICITUDES: INGRESO (MANDATARIQ)

INGRESE NRO CUIL /CUIT

- Q BUSCAR
5
20179664195 MANDATARIO

2 MANDATARIO

( DATOS PERSONALES DEL MANDATARIO (AUX - 0) (D - 133096)
T Apellido wwmmes ] Nombre
Fecha Nacimiento 12/1/1978 Nacionalidad

Sexo M Estado Civil

CUIL / CUIT 20000000195 Matricula

Tipo Documento D.N.I. Nro. Documento

Autoridad (0O Pais) Que Lo Expidié RNP Fecha Alta

0. DNI Q BUSCAR EMPLEADO

Pagina 28 de 49



o Si el documento ingresado coincide con el de una persona que esta registrada como
mandatario/a, el sistema mostrara el siguiente mensaje.

" ERROR! - JS001

La persona gue desea ingresar posee mafricula de MANDATARIO, Verifigue

por Favor- EmaApp001-000

Cermar

¢ De encontrarse la persona en la base de datos los mismos se mostraran en un formulario,
de lo contrario se abrira el formulario de alta para completar los campos, mostrando
también el menu: Domicilio, Solicitud y Foto.
e Se completan todos los campos y luego presionar el boton CONFIRMAR

16499859 Q BUSCAR EMPLEADO

B
[

ALTA EMPLEADO - TNSCRIPCION INICTAL

Apellido

Fecha Nacimiento

Sexo

Tipo Documento

Autoridad (O Pais) Que Lo Expidio

Email:

Nombre

dd/mm/aaaa [m] Nacionalidad
SELECCIONAR v CuiL / curr
SELECCIONAR v Nro. Documento

Matricula

SELECCIONAR v

16499859

16499859

Pagina 29 de 49




e Mostrara una pantalla con los datos confirmados. Si se desea modificar algun dato,
presionar MODIFICAR permitira la edicion de los datos para su modificacion (pantalla
anterior), una vez realizada volver a presionar CONFIRMAR.

I

(&1
ALTA EMPLEADO - INSCRIPCTION INICIAL
Apellido Colo00 No
Fecha Nacimiente 2017-09-13 MNacioni
Sexo MASCULING CuiL /
Tipo Documento D.N.I. Nro. Docun
PFA Mat

Autoridad (O Pais) Que Lo Expidié

Email:

sobralb@gmail.com

o En lalengiieta DOMICILIOS muestra la pantalla de alta para los domicilios Real y Legal
con los campos para completar y la leyenda de DATOS SIN CONFIRMAR.

¢ Una vez completados los datos si los domicilios Real y Legal son el mismo, esta la opcién
de COPIAR DIRECCION, esto copiara los datos de uno a otro para no tener que cargar
los mismos dos veces agilizando asi el proceso.

Ie

{3 COPIAR DIRECCION
Calle

JULIAN ALVEREZ

Provincia

CAPITAL FEDERAL

Cod Area Teléfono

011

I

43 COPIAR DIRECCION

=
JULIAN ALVEREZ

Provincia

CAPITAL FEDERAL

Cod Area Teléfono

011

®

DATOS SIN CONFIRMAR DOMICELIO REAL
Altur s
1244 1
Partido/Departamento Localidad
CAPITAL FEDERAL “ CAPITAL FEDERAL hd
Telefono Cod Area Celular
44441111 011
DATOS SIN CONFIRMAR DOMICILIO LEGAL
Altura Piso
1244 1
Partido/Departamento Localidad
CAPITAL FEDERAL A CAPITAL FEDERAL A

Teléfono

44441111

Cod Area Celular

011

Dpto.

Cédigo Postal

1426

Celular

1544552233

Dpto.

Codigo Postal

1426

Celular

1544552233
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o Se despliega una pantalla informando sobre la copia de los datos, presionar sobre
CERRAR.

JS-070 INFO

Datos copiados a DOMICILIO LEGAL

Cerrar

e Luego presionar CONFIRMAR.

Cod Area Teléfono Teléfono

011 45556633

CONFIRMAR

¢ Se muestra la pantalla con los “Datos Confirmados” y la opcion de MODIFICAR que tiene
la misma funcion que la anteriormente mostrada en el alta de Empleado.

2 fpomicizo & =
@ COPIAR DIRECCION L © DATOS CONFIRMADOS nom]cn_ro REAL
Calle AlTwre Piso Dpto.
JULIAN ALVEREZ 1244 1 A
Provincia Partido/ Departamento Localidad Codigo Postal
1426
Cod Area Teléfono Teléfono Cod Area Celular Celular
011 44441111 011 1544552233

{ COPIAR DIRECCION © DATOS CONFIRMADOS DOMICILIO LEGAL

Calle Altura Piso Dpto.
JULIAN ALVEREZ 1244 i 5 A
Provincia Partido/Departamento Localidad Codigo Postal
1426
Cod Area Teléfono Teléfono Cod Area Celular Celular
44441111 011 1544552233

011
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¢ Enlalenglieta SOLICITUD, se muestra la pantalla de alta para la solicitud con los campos
para completar y la leyenda de DATOS SIN CONFIRMAR.

e Tipo Formulario despliega una lista con los distintos tipos existentes: INSCRIPCION,
REVALIDA, REINSCRIPCION y BAJA. Una vez completados todos los campos presionar
CONFIRMAR

SOLICITUD

DATOS SIN CONFIRMAR

Profesion MEDICO

Tipo Formulario SELECCIONAR

SELECCIONAR.
REVALIDA

Nro Control INSCRIPCION
REINSCRIPCION
BAJA

Estado Civil SELECCIONAR
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e En Estado Civil, de seleccionar CASADO, se mostraran los campos referidos al Cényuge
los cuales deben ser completados. Una vez completados todos los campos presionar
CONFIRMAR

E

= & £ 5oLICITUD

SOLICITUD

DATOS 5IN CONFIRMAR

Profesion MEDICO

Tipo Formulario REVALIDA

Nro Control 112211

Estado Ciwvil

CONYUGE

Do

Apellido

Nombre MABEL

e .-—'-'-3

G | ASENeee
MNupcias 1
Tipo Doc D.N.L kel

2"\4AA""I3

Nro Documento
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e Mostrara una pantalla con los datos confirmados. Si se desea modificar algun dato,
presionar MODIFICAR permitira la edicion de los datos para su modificacion (pantalla
anterior), una vez realizada volver a presionar CONFIRMAR.

& i Lcgoucup ®
SOLICITUD
] DATOS CONFIRMADOS
Profesion MEDICO
Tipo Formulario REVALIDA
Nro Control 112211
Estado Civil CASADO
CONYUGE
Apellido Koo
Nombre  MABEL
CUIL 23— S 2

Nupcias 1
Tipo Doc  D.N.I.

Nro Documento 27077

e Enlalenglieta FOTO, presionar sobre “Seleccione Una Fotografia”.

te
@
3
I

[ Seleccione Una Fotografia ]
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e Se abrira un cuadro de dialogo que permitira al usuario buscar y seleccionar un fotografia.

e La fotografia o imagen seleccionada se mostrara en pantalla. De querer seleccionar otra
imagen solo presionar sobre “Nueva Imagen”.

e No importa el tamafo de esta, haciendo click sobre la imagen o foto, el sistema
automaticamente recortara el tamafo a 4 x 4 carnet, se podra elegir arrastrando con el
mouse la zona de recorte a cualquier lugar de la imagen. Una vez elegida presionar
CORTAR.

[ Mueva Imagen ] CORTAR
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o Esta accidén cortara la zona elegida de la imagen y la mostrara al costado en un tamano
4 x4. Presionar GUARDAR.

¢ Mensaje que confirma que la imagen fue ingresada con éxito, presionar CERRAR.

r

INFO! - JS-crop

La Fotografia fue ingresada con Exito-

Cerrar
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o Laaccion de GUARDAR mostrara en la siguiente pantalla, la foto recortada y confirmada
con la leyenda FOTO CONFIRMADA, se mostrara también el boton para ENVIAR.
Presionando sobre “Selecciona Una Fotografia”, se puede cambiar la foto todas las veces
que se requiera. Luego presiona ENVIAR para mandar todos los datos cargados

[ Seleccione Una Fotografia ]

©@FOTO CONFIRMADA

o Una vez enviado los datos se vuelve a la pantalla principal mostrando las opciones de
Solicitud, Domicilios, Foto, y el boton CERRAR, presionando este ejecutara la accién de
cerrar la solicitud y no se podra hacer mas cambios.

[ # &=
USUARIO
Id.Persona: 141136 Fecha Nacimiento: 12/11/1958
Apellido: PRUEBA Nombre: JOSE
Tipo Documento:  D.MN.I Nro. Documento: 11111111
Autoridad Exp Doc:  PFA CUIL/CUIT: 20111111115
Nacionalidad:  ARGENTINA Sexo: M
Tipo Persona: EMPLEADO Profesion:  MEDICO =
Editar
Matricula: Estado Civil: &

Fecha Alta:  22/3/2022
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o Solicitud, se muestran los datos registrados con la opcion de EDITAR los mismos para
su modificacion.

¥ Cerrar

| 3

B soLiciTuD i =

SOLICITUD INGRESADA (221805

Tipo Solicitud: il
Tipo Tramite: REVALIDA
Presentante: AGEMPA

CONYUGE
ESTADO CIVIL 5

EDITAR

¢ Presionando el boton EDITAR se habilitaran los campos para su modificacién, luego
presionar MODIFICAR guardara la modificacion hecha, o CANCELAR dejara los datos
tal cual estaban anteriormente.

% Cerrar

2

SOLICITUD INGRESADA (221805)

Tipo Solicitud: Nro Control: 11119
M
Tipo Tramite: REVALIDA v PROFESION MEDICO
Presentante: AGEMPA
CONYUGE
ESTADO CIV SOLTERO ¥ NUPCIAS
MODIFICAR ‘
o Mensaje de modificacién realiza con éxito
ATENCION!
MODIFICACION REALIZADA CON EXITO. - J5100
Cerrar
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o Domicilios, se muestran los datos registrados con la opcién de EDITAR (Lapiz) los
mismos para su modificacion.

e Presionando el boton EDITAR (lapiz) se habilitaran los campos para su modificacion,

luego presionar MODIFICAR guardara la modificacion hecha, o CANCELAR dejara los
datos tal cual estaban anteriormente.

=3 Modificar Cancelar

2 B #pomiciios  ®

Provincia Part.Dpto. Localidad Cod.Postal CodArea

Telefono CodArea C

SELECCIONAR v | Seleccione v| | Seleccione v 1426 011 44441111 011 15445

02 1 1 1426 011) 44441111 (011) 1544552233 £

Editar -

o El botén CERRAR, presionando este ejecutara la accion de cerrar la solicitud y no se
podra hacer mas cambios.

(=

e Mensaje de advertencia.

" ATENCION!!!

DESEACERRAR LASOLICITUD: 2218051

RECUARDE QUE UNAVEZ CERRADA NO SE PODARN REALIZAR
CAMBIOS.
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¢ Mensaje informando que la solicitud se proceso con éxito.

| INFO! - JS700-100

SE PROCESO LA SOLICITUD EXITOSAMENTE

Cermar

e Una vez cerrado el mensaje anterior mostrara nuevamente el Perfil Electronico,
habilitando la solicitud para su impresion a través del botén IMPRIMIR.
Al presionarlo se mostrara en una nueva ventana la salida impresa del Formulario M en
un archivo PDF, el cual se puede descargar y probar antes de la impresion definitiva sobre
el formulario oficial que se adquirio.

2

EMPLEADO (141136)  E
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o Muestra de salida del archivo PDF para imprimir.

REGISTRO DE MANDATARIOS

“A" FECHA DE PRESENTACION

"B" SOLICITANTE
COLEGIOS, CAMARAS, ASOCIACIONES Y FEDERACIONES DE MANDATARIOS:

"C" TRAMITE
REVALIDA

"E" DATOS PERSONALES DEL MANDATARIO O EMPLEADO

APELLIDO Y NOMBRES: PF SE

ARGENTINOS NATIVOS O NATURALIZADOS D.N.I. / L.E./ L.C. Nro.:

AUTORIDAD (O PAIS) QUE LO EXPIDIO.: PFA C.ULT./CULL Nro.: 20 5
FECHA NACIMIENTO: 12/11/1958 NACIONALIDAD: ARGENTINA EST.CIVIL: S NUPCIAS: O
PROFESION: MEDICA

DOMICILIO REAL

CALLE: JULIAN ALVEREZ NRO.: 1244 PISO: 1 DPTO.: A LOCALIDAD: 1
COD. POSTAL: 1426 PARTIDO/DPTO: 1 PROVINCIA: 02

CORREO ELECTRONICO: sobralb@gmail.com TELEFONO | FAX: 44441111

nOMIcH in | Feal

Finalizado el proceso en Lista de Solicitudes en Proceso, se muestra la solicitud recién
cargada en espera de la oficina de mandatarios para cerrar su proceso.

SOLICITUD: Alta (Empleado)

MANDATARIO: T D - SOLICITUDES: INGRESO (MANDATARIO)

INGRESE NRO CUIL /CUIT

= Q, BUSCAR
01796641
20179664195 MANDATARIO

SOLICITUDES EN PRO

Id Apellido Nombre TipoDoc NroDoc CuIL E B

s

221805 PRUEBA JOSE D.N.I 11111111 20111111115 &
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5. USUARIO

Presionando sobre la opcién de menu USUARIO, se despliega la pantalla mostrando los
datos del usuario logueado o ingresado y las opciones para administracion de sus datos.
Estas son: Cambio de mail, Cambio de contrasena y Seguridad.

Usuario

MENU Inicio  Consultas »  Solicitudes ~

USUARIO AUTORIZADO: ARGENTO, PEPE

INSTITUCION: AGEMPA

DATOS DE USUARID =] »

2

D 1
Apellido A
Nombre P
CUIT/CUIL  201/500+155
Fecha Alta 1/8/2019

=

Opcion Cambio de Mail, se muestra en la pantalla el mail registrado y la opcion (boton)
de CAMBIAR.

MENU Inicio  Perfil Electronico  Solicitudes -

MANDATARIO: ~ ) ) - USUARIO: DATOS
2 = £ CAMBIO DE EMAIL = =
Email ms U0 “ om @Cambiar

Presionando CAMBIAR (LEER CON ATENCION) se despliega el mensaje con las
opciones para cambiar o no la cuenta de mail. Se manda un cédigo de seguridad al mail
registrado para que el sistema confirme el pedido de cambio.

ATENCION!! - JS009

Para poder cambiar el EMAIL le enviaremos un CODIGO DE SEGURIDAD a
su email actual, busquelo antes de continuar
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e Mensaje por opcion Sl, por NO sera la cancelacion del pedido y no se mandara el cédigo
de seguridad al mail registrado.

x

ATENCION! JS009

Se remitio el Codigo de Seguridad a su email, copie e ingrese el Codigo para
finalizar el pedido de cambio -

Cerrar

o Formato del mensaje que se recibe por mail, incluyendo en su cuerpo el codigo de
seguridad.

infomandatarios@dnrpa.gov.ar 19:28 (hace 3 mimi
W para mi, msobral ~

Ministerio de Justicia
y Derechos Humanos
Presidencia de la Nacién

DNRPA

Este es un Email de AVISO, parz consuitas dirigirse 3 los canales i lefani ¥
SISTEMA DE MANDATARIOS

Sr/a: T L ILE, WUDINTD, Nro. Cuil: 20179664195

‘ESTA CASILLA DE EMAIL NO RESPOMNDE CONSULTAS -

A Comientes 5666
s S
D"am Ministerio de Justicia
ARGENTINA
200 ARGS DE y Derechos Humanos
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A Pantalla del sistema donde se muestra los campos a completar para el cambio de mail.
Se pide el ingreso y la confirmacion del nuevo mail, el ingreso del cédigo de seguridad
enviado anteriormente al mail que se quiere cambiar, y el botén ENVIAR.

Completar los campos y presionar ENVIAR.

L s = B B ERERE— o ——

MENU Inicio Perfil Electronice

MANDATARIO: TANNER, ROBERTO - USUARIO: DATOS

a 2 £ cAMBI0 DE EMALL

Nuevo Email XXXX@XXX.com.ar
Reingrese Email XXXX(@XXX.com.ar
1138

Codigo De Seguridad

EENVIAR

e IMPORTANTE LEER CON ATENCION, mensaje informando que se actualizo
correctamente del mail, y que el mismo sera el nuevo USUARIO para el ingreso a la
aplicacion.

O sea en la pantalla de logueo se debera colocar el nuevo mail en el campo Usuario para
poder ingresar a la aplicacion. Presionar CERRAR.

ATENCION!

Cerrar
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Pantalla mostrando el nuevo mail, luego del cambio realizado y aprobado.

[ = W R

MENU Inicio  Perfil Electronico

Solicitudes -
MANDATARIO: TAMNIR, MODINTO - USUARIO: DATOS
2 2 £ CAMBIO DE EMAIL 2 2
Email = resisrei@duepargomear @Cambiar

Opcién Cambio de Contrasefia, se muestra en la pantalla el icono para el cambio de
contrasenfa.

MENU Inicio  Perfil Electronico

Soficitudes ~

MANDATARIO: TANNER, ROBERTO - USUARIO: DATOS

2 2 a £ CAMBIO DE CONTRASE i

Cambio De Contraseiia &

Presionando sobre el icono (LEER CON ATENCION) se despliega el mensaje con las

opciones para cambiar o no la contrasefia. Se manda un coédigo de seguridad al mail
registrado para que el sistema confirme el pedido de cambio.

ATENCION!!! - JS008

Para poder cambiar a2 clave le enviaremos un CODIGO DE SEGURIDAD a
su enail, busquelo antes de continuar
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Mensaje por opcion Sl, por NO serd la cancelacion del pedido y no se mandara el codigo

de seguridad al mail registrado.

ATENCION! JS008

Cermar

Mensaje informando que se remitié el mail con el codigo de seguridad.

INFO! JS008

Cermar
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e Formato del mensaje que se recibe por mail, incluyendo en su cuerpo el codigo de

seguridad.

infomandatarios@dnrpa.gov.ar
® parami ~

DNRPA SE=S

Este es un Email de AVISO pare consuhas dingirse 2 los canaies

19:42 (hace 1 minuto)

Ministerio de Justicia
y Derechos Humanos
Presidencia de la Nacion

SISTEMA DE MANDATARIOS
Sr/fa: TARKGIR, RCCLRTO, Nro. Cuil: 20179664195

elefdnicos

ESTA CASILLA DE EMAIL NO RESPONDE CONSLETAS

DE DELA
Av. Comientes 5665

(il e ke ool

o Pantalla del sistema donde se muestra los campos a completar para el cambio de
contrasena. Se pide el ingreso de la contrasefia actual, ingresar una contrasefia nueva y
la confirmaciéon de la nueva contrasefia, el ingreso del cédigo de seguridad enviado
anteriormente al mail registrado, y el botén CAMBIAR.

Completar los campos y presionar CAMBIAR.
MENU Inicio Perfil Electronico Solicitudes ~

MANDATARIQ: TAIHNDR, MODINTO - USUARIQ: DATOS

LDATOS DE USUARIO 2 AUTORIZ

2

MAIL 2 CAMBIO DE CONTRASERA

[

Cambio De Contrasefia ® Cerrar

Actual seee

Nueva e

Confirma

Cédigo De Seguridad | 9485
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¢ Mensaje de ERROR, en el mismo explica el formato de como tiene que estar conformada
la nueva contrasefia para respetar los protocolos de seguridad.

ERROR! - JS007

L3 eantidad de caracteres debe ser igualimayor a 8 y igualimenora 10
Ingrese una minuscuia como minimao

Ingrese una maylscula como minimo

Cermrar

o Mensaje de aprobacién y confirmacién por el cambio correcto de la contrasefia para el
ingreso al sistema de mandatarios.

" INFO! - JS007

EL Cambio de clave se realizd con éxito

Cerrar
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¢ Mail con el mensaje de aprobacion por el cambio de la contrasena.

ARGER A Ministerio de Justicia
D N HPA soosdespe ¥ Derechos Humanos
Presidencia de la Nacién

Este 25 un Email de AVISO, para consultas dirigse a los canales correspondientes telefdnicos v electrdnicos.

SISTEMA DE MANDATARIOS
Sr/a: T227T0 2007770, Nro. Cuil: 20179664195

ESTA CASILLA DE EMAIL NO RESPONDE CONSULTAS

A, Carrientes 5665
calidaddegestonfdnma govar
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